
  

 
 
 
 
 
 
 
 

Zum nächstmöglichen Eintrittstermin suchen wir in der Abteilung 
Betrieb einen 
 

Versicherungskaufmann / -fachwirt 
(m/w/d)  

Diese Herausforderungen erwarten Dich: erwarten  
· Anlage und selbstständige Bearbeitung von Verträgen in unserem Bestandsführungssystem 
· Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit unseren Geschäfts- und Vertriebspartnern 
· Angebotserstellung im Bereich der Sach- / Technischen und Haftpflichtversicherung 
· Prüfung, Bearbeitung und Kalkulation öffentlicher Ausschreibungen 

· Fachliche Prüfung von Wordings und Versicherungsbedingungen 

Dein Profil: 
· Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zum Kaufmann für Versicherungen und 

Finanzen (m/w/d) und / oder Fachwirt für Versicherungen und Finanzen ((m/w/d) 
· Verantwortungsvolle, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
· Team- und Kommunikationsfähigkeit und Leistungsbereitschaft 
· Hohes Maß an Belastbarkeit und Flexibilität 
· Idealerweise Erfahrungen im Bereich der gewerblichen Sach- und / oder Technischen 

Versicherung 
· Einen sicheren Umgang mit den Office-Anwendungen setzen wir voraus, ebenso die 

Bereitschaft zur Bildschirmarbeit im Rahmen unseres elektronischen 
Dokumentenmanagementsystems 

· Lernbereitschaft! Du erfüllst noch nicht alle Anforderungen? Kein Problem – erfahrene 
Mitarbeiter/innen unterstützen Dich bei uns! 

Das bieten wir: 
· Attraktive Bezahlung: Neben der monatlichen Vergütung gibt es bei uns zusätzlich 

Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Vermögenswirksame Leistungen. 
· Work-Life-Balance: Gestalte Deine Arbeitszeit flexibel und profitiere von einem 

anpassungsfähigen Arbeitsmodell aus Office und mobilem Arbeiten. Du bekommst bei 
uns 30 Tage Urlaub im Jahr und zusätzlich sind der 24.12. und 31.12. arbeitsfrei. Du 
möchtest mehr? Dann wandle Teile von Deinem Urlaubsgeld in 5 weitere Urlaubstage 
um. 
Entwicklungsmöglichkeiten: Bei uns erwartet Dich ein spannendes Aufgabengebiet mit 
vielfältigen Angeboten von Fort- und Weiterbildungen 

· Vorteil für Mitarbeitende: Neben umfangreichen Zusatzleistungen, wie z. B. 
Zuwendungen bei persönlichen Anlässen, hast Du die Möglichkeit bei uns ein 
bezuschusstes Jobticket zu erwerben. Darüber hinaus schließen wir für Dich und Deine 
Gesundheit eine betriebliche Krankenzusatzversicherung ab. 

· Teamspirit: Wir arbeiten eng und motiviert an gemeinsamen Zielen und wachsen  
täglich über uns hinaus. Sei dabei und werde Teil einer starken Gemeinschaft, die  
auch nach Feierabend soziale Events schätzt. 

· Wohlfühlgarantie: Wir legen großen Wert auf ein offenes Miteinander und kombinieren 
harte Arbeit mit ehrlichem Spaß. Dazu bieten wir ein modern eingerichtetes Büro mit 
Küche, Lounge-Ecken, kostenlosen Kaffee, Wasser, Snacks und frisches Obst und Gemüse 
an. 

 

Ostdeutsche 
Kommunalversicherung 
auf Gegenseitigkeit 
 
Plauener Straße 163-165 
Haus C 
13053 Berlin 

Wir sind ein Spezialversicherer für 
kommunale Einrichtungen. Ein Team 
von ca. 70 Mitarbeitenden gibt alles, 
um unsere Mitglieder zu begeistern 
und sie in ihren Versicherungsfragen 
zu begleiten. Als Kommunalversicherer 
orientieren wir uns an den 
Anforderungen und Abläufen unserer 
Versicherungsnehmer, wie kein Zweiter 
in Ostdeutschland.  
 
Als stetig wachsendes Unternehmen 
geben wir unseren Mitarbeitenden die 
Freiheit, eigenverantwortlich Ideen und 
Lösungen zu entwickeln.  
 
Werde auch Du Teil unseres Teams 
und tauche in den kommunalen 
Versicherungsbetrieb ein!  

Überzeuge uns mit aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Deiner Gehaltsvorstellungen und 
frühestmöglichen Verfügbarkeit  per 
E-Mail an bewerbung@okv.de! 
 
Bei Fragen zum Job rufe uns an:  
030 914263-514 

www.okv.de 

mailto:bewerbung@okv.de

