
Zum nächstmöglichen Starttermin suchen wir für unsere Abteilungen Allgemeine 
Verwaltung und Schaden/Recht einen 

Werkstudenten (m/w/d) 

Diese Tätigkeiten erwarten Dich: erwarten 
· Du unterstützt uns in Schadenfällen, bei der Schadenanlage, bei der Zahlungs-

abwicklung und bei der Datenerfassung, -eingabe und –kontrolle 
· In Zusammenarbeit mit den Mitarbeitenden koordinierst Du Aufgaben rund 

um die vielfältigen Bereiche in unserem Büro und übernimmst in Absprache 
die interne und externe Kommunikation 

· Du unterstützt bei der Durchführung und Planung von internen und externen 
Veranstaltungen 

Dein Profil: 
· Du bist mindestens noch für ein Jahr immatrikuliert – alle Studienrichtungen 

sind willkommen 
· Das Wort Teamplayer ist für Dich kein Fremdwort, Du agierst mit hohem 

Verantwortungsbewusstsein und strukturierter Arbeitsweise 
· Du bist fit im Umgang mit MS-Office-Programmen 
· Du bringst fließende Deutschkenntnisse mit 

Das bieten wir: 
· Onboarding: Wir bieten Dir eine praxisorientierte Einführung in die wichtigsten 

Arbeitsprozesse und Tools. So wirst Du Schritt für Schritt in Deine Aufgaben 
eingearbeitet und kannst Dich gezielt weiterentwickeln.  

· Work-Study-Balance: Wir bieten eine Brücke zwischen Theorie und Praxis, die deinen 
Lebenslauf mit Leben füllt. Gestalte zudem flexibel Deine Arbeitszeit zwischen 6:30 
Uhr und 20:00 Uhr. 

· Wohlfühlgarantie: Wir legen großen Wert auf ein offenes Miteinander und 
kombinieren harte Arbeit mit ehrlichem Spaß. Dazu bieten wir ein modern 
eingerichtetes Büro mit Küche, Lounge-Ecken, kostenlosen Kaffee, Wasser, Snacks 
und frisches Obst und Gemüse an. 

· Teamspirit: Wir arbeiten eng und motiviert an gemeinsamen Zielen und wachsen 
täglich über uns hinaus. Sei dabei und werde Teil einer starken Gemeinschaft, die 
auch nach Feierabend soziale Events schätzt. 

· Vorteil für Mitarbeitende: Neben umfangreichen Zusatzleistungen, wie z. B. 
Zuwendungen bei persönlichen Anlässen, hast Du die Möglichkeit bei uns ein 
bezuschusstes Jobticket zu erwerben. Darüber hinaus schließen wir für Dich und 
Deine Gesundheit eine betriebliche Krankenzusatzversicherung ab. 

Ostdeutsche 
Kommunalversicherung 
auf Gegenseitigkeit 
Plauener Straße 163-165 
Haus C 
13053 Berlin

Wir sind ein Spezialversicherer für 
kommunale Einrichtungen. Ein Team 
von ca. 70 Mitarbeitenden gibt alles, 
um unsere Mitglieder zu begeistern 
und sie in ihren Versicherungsfragen 
zu begleiten. Als Kommunalversicherer 
orientieren wir uns an den 
Anforderungen und Abläufen unserer 
Versicherungsnehmer, wie kein Zweiter 
in Ostdeutschland.  

Als stetig wachsendes Unternehmen 
geben wir unseren Mitarbeitenden die 
Freiheit, eigenverantwortlich Ideen und 
Lösungen zu entwickeln.  

Werde auch Du Teil unseres Teams 
und tauche in den kommunalen 
Versicherungsbetrieb ein!  

Überzeuge uns mit aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Deiner frühestmöglichen Verfüg-
barkeit  per E-Mail an 
bewerbung@okv.de! 

Bei Fragen zum Job rufe uns an: 
030 914263-514 

www.okv.de 

mailto:bewerbung@okv.de

